Guilherme Gonzalez

Bacharel Administracao

@quilhermedqonzalez@qmail.com @(19) 98116-0210
ua Marqués Trés Rios, 242, Botafogo, Campinas - SP

www.linkedin.com/in/guilhermedgonzalez

Graduado em Administracdo, profissional com excelentes habilidades de comunicagéo e experiéncia
na area administrativa. Capaz de executar multiplas tarefas simultaneas, garantindo a eficiéncia da
rotina operacional. Experiéncia no setor privado e publico, em planejamentos e gerenciamento de
projetos, coodenacgéo na aplicacdo de recursos financeiros, gestdo de pessoas e lideranca, com uma
postura assertiva visando o alcance de metas e cumprimento das missoes.

oHabiIidades

® Boa comunicacado e relacionamento com a equipe, clientes e fornecedores.
® Compreenséo interpessoal e empatia.

® Experiéncia e capacidade de lideranca.

@Idiomas

@ Inglés Basico.

@ Espanhol Intermediério.

@ Experiéncia laboral
2014-06 -2016-02 @ Assistente administrativo
Departamento de Transito Estadual do Rio de Janeiro (DETRAN RJ), Rio de Janeiro

» Suporte administrativo a area de patriménios do departamento, atuando em atividades de
controle para geracao de relatérios.

» Suporte a profissionais de diferentes areas para organizacédo de processos, garantindo mais
agilidade e eficacia a toda a equipe.

» Elaboracéo de planilhas e apresentacdes dos resultados do més para as reunides da
diretoria.

2018-02 ® Administrador

- Atualmente , . o o
Exército Brasileiro, Sado Paulo.

Na secdo de Planejamento:

» Assessorar 0 Comandante no planejamento e gerenciamento de projetos, producdo de
documentos oficiais diversos, planilhas e relatérios.

» Realizacdo de planejamento de reunides e instrucdes de aperfeicoamento do efetivo
profissional.

» Desenvolvimento e aplicagcdo de treinamentos técnicos e/ou comportamentais a equipe, de
acordo com os temas indicados pela Secao de Pessoal.

» Implementagdo de programas de treinamento para melhoria da viséo sistémica da equipe,
estimulando a produtividade e incluindo a participacdo dos colaboradores na definicdo da
misséo, visdo e valores, a fim de contribuir para a representatividade da Institui¢cao.

Na secdo de Aquisicoes:
» Desenvolvimento de politicas de gestao dos recursos financeiros disponiveis de forma a



mailto:guilhermedgonzalez@gmail.co

garantir a estruturacdo, racionalizacdo e adequacao dos servi¢cos de apoio administrativo,
considerando os objetivos da Forca.

Elaboracado e execucgdo dos orcamentos, contas anuais e outros documentos contabeis e
financeiros, com foco na protecéo do patriménio sob responsabilidade da instituicéo,
garantindo o principio da transparéncia.

Realizacdo de aquisicbes de servigcos, bens permanentes e de consumo, a fim de assegurar
0 bom andamento das missfes, de expediente e eventos diversos.

Formacdo académica
2017-01 - 2022-07 Administragdo, Bacharel em Administracéo.

Universidade Metropolitana de Campinas (UniMetroCamp), S&o Paulo

Cursos
2017-12 Curso de Formacdo de Sargento —Lideranca.
2021-07 Gestéo de Pessoas - A¢gdo Humanitaria.
2020-06 Curso Intermediario Pacote Office.

Estagio Setorial Gerenciamento de Riscos e Controles Internos da gestéo.

2022-01

Estagio Setorial Aquisicdes, Licitacdes, Contratos e Precificacao.
2021-09

2021-09 Estagio Setorial de Almoxarife.
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